Allegato n. 1

Documenti soggetti a registrazione particolare ed esclusi dalla protocollazione, ed elenco dei relativi registri.
I documenti che sono soggetti a particolare registrazione  dell’Amministrazione  e che, ai sensi   dell’art. 53, com. 5 del DPR 445/2001, sono esclusi dalla protocollazione sono:
· Deliberazioni del Consiglio comunale

· Deliberazioni della Giunta comunale

· Decreti  del Sindaco

· Determinazioni dirigenziali

· Atti di liquidazione

· Ordinanze

· Contratti

· Documenti informatici ricevuti o inviati nell’ambito di sistemi  dedicati allo scambio o alla consultazione di dati

· Registro infortuni sul lavoro

· Modelli APR/4

· Documentazione relativi alla istituzione e formazione dell’elenco preparatorio della leva

· Documenti per la gestione dei ruoli matricolari

· Documenti  per la gestione elenco preparatorio lista di leva

· Assicurazione di avvenuta trascrizione atto di nascita

· Richiesta copia integrale atto di nascita da parte di altri comuni per procedere alla pubblicazione di matrimonio
· Comunicazione di celebrazione di matrimonio ( proposte di annotazione )

· Trasmissione copia integrale dell’atto di matrimonio avvenuto in altro comune

· Comunicazione da parte di altri comuni di annotazioni di cessazione dagli effetti civili di matrimonio a margine dell’atto di matrimonio in calce parte da restituire per ricevuta

· Comunicazione da parte di altri comuni di annotazione di ricorso per cessazione  degli effetti civili  di matrimonio a margine dell’atto di matrimonio in calce parte da restituire per ricevuta

· Comunicazione da parte di altri comuni di annotazione di separazione consensuale da farsi a margine dell’atto di matrimonio 

· Omologazione da parte del Tribunale Ordinario della separazione personale dei coniugi

· Assicurazione da parte di altri comuni di aver trascritto l’atto di matrimoni

· Trasmissione da parte di altri comuni di copia dell’atto di morte per la trascrizione nei registri di stato civile

· Comunicazione da parte di altri comuni dell’eseguita trascrizione dell’atto di morte nei registri di Stato Civile con gli estremi

· Comunicazione da parte di altri comuni per le registrazioni di competenza con in calce parte da restituire per ricevuta

· Comunicazione di morte da parte di altri comuni per l’annotazione, da eseguirsi sull’atto di nascita con in calce parte da restituire con gli estremi della registrazione
· Documenti informatici ricevuti o inviati nell’ambito di sistemi dedicati allo scambio o alla consultazione di dati
· Immissione dati per conto dell’azienda USL relativi alle vaccinazioni

· Fascicoli degli elettori  contenenti tutti i movimenti delle popolazione

· Verbali della commissione elettorale

· Segnalazioni, reclami e suggerimenti

· Iscrizioni e cancellazioni Anagrafe canina

· Rilascio cartelli passo carraio

· Carte identità

· Rilascio licenze pesca

· Rilascio tesserini di caccia

· Rilascio contrassegno per invalidi

· Rilascio tesserini di riconoscimento minori di 15 anni

· Documenti informatici ricevuti o inviati nell’ambito di sistemi dedicati allo scambio o alla consultazione di dati (  ACI – PRA )

· Violazioni al codice della strada

· Violazione ordinanze e regolamenti comunali

· Rilevazioni inerenti gli incidenti stradali

· Registro comunicazioni cessione/locazione di fabbricato

· Denunce cemento armato

· Rilascio autorizzazioni sanitarie

· Rilascio autorizzazioni di commercio su aree pubbliche

· Rilascio licenze temporanee di pubblica sicurezza

· Rilascio patenti di abilitazione gas tossici

· Fatture

· Mandati

· Reversali

· Registro infortuni dei dipendenti

L’elenco dei registri relativi agli atti sopra elencati sono i seguenti:

Area Amministrativa e Istituzionale
· Registro di protocollo
· Registro di Albo pretorio
· Registro delle Notificazioni
· Registro dei Contratti
· Registro delle Ordinanze
· Registro dei decreti del Sindaco
· Registro delle Deliberazioni del Consiglio Comunale
· Registro delle Deliberazioni della Giunta Comunale
· Registro delle Determinazioni dirigenziali
· Registro degli Atti di liquidazione
· Registro delle denunce di infortunio
· Registro di Popolazione
· Registro delle segnalazioni
· Registro dei reclami
· Registro dei suggerimenti
· Registro anagrafe canina
· Registro rilascio cartelli passo carraio
· Registro rilascio tesserini di riconoscimento minori di 15 anni
· Registro rilascio contrassegno sosta invalidi
· Registro rilascio licenze di pesca
Area di Polizia Municipale
· Registro denunce di reato

· Registro denunce di cessione / locazione di fabbricato

· Registro denunce  attività di P.S.

· Registro Violazioni Codice della Strada

· Registro carico e scarico bollettari

· Registro violazione ordinanze e regolamenti comunali

· Registro veicoli rubati

· Registro veicoli sequestrati

· Registro veicoli sottoposti a fermo amministrativo

· Registro incidenti stradali

· Registro accertamenti di residenza

Area Urbanistica e attività produttive
· Registro dei permessi di costruire e delle concessioni edilizie

· Registro delle autorizzazioni edilizie

· Registro asseverazioni

· Registro dei condoni

· Registro delle denunce delle opere in cemento armato

· Registro degli ambulanti

· Registro rilascio autorizzazioni di pubblico esercizio

· Registro rilascio autorizzazioni sanitarie

· Registro rilascio patenti di abilitazione dei gas tossici

Area economico finanziaria e controllo
· Registro infortunio dipendenti

· Registro oggetti rinvenuti

· Registro delle fatture
