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città DI VERCELLI

SETTORE CULTURA, SPORT ED EVENTI
BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INTEGRATIVO DI ASSISTENZA DI PRE E POST SCUOLA NELLE SCUOLE PRIMARIE DEGLI ISTITUTI COMPRENSIVI DI VERCELLI –  periodo settembre 2015 – giugno 2016. – CIG 6365204C7F .
.
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:

Denominazione Ufficiale: Comune di Vercelli
Indirizzo postale: Piazza Municipio, 5

Città: Vercelli – Codice Postale 13100
Punti di contatto: - telefono 0161 596364 
Indirizzo Internet: www.comune.vercelli.it
Indirizzo presso il quale è possibile ottenere la documentazione: www.comune.vercelli.it nella sezione “Appalti, bandi e gare”.
2. descrizione DEL servizio 
La presente gara ha per oggetto l’affidamento in gestione del servizio integrativo di assistenza di pre e post scuola degli alunni frequentanti le scuole primarie degli Istituti Comprensivi di Vercelli.

La natura del servizio, le condizioni e le modalità di espletamento sono specificate nel Capitolato speciale d’appalto allegato alla presente. 
3. LUOGO DI ESECUZIONE: Vercelli, presso le scuole elencate nel capitolato speciale d’appalto.
4. PROCEDURA DI GARA: L’affidamento in gestione del servizio è disposto mediante  gara con procedura aperta, ai sensi dell’art. 55, comma 5 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., i cui termini di presentazione delle offerte e delle domande di partecipazione sono stabiliti in massimo 14 giorni ai sensi del vigente regolamento comunale delle forniture e dei servizi in economia, decorrenti dal giorno 11 agosto 2015.
5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: L’aggiudicazione dell’appalto sarà effettuata adottando quale criterio quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.
L’Amministrazione Comunale si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta valida, fermo restando la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico.
6. DURATA DEL CONTRATTO: dal 21/09/2015 all’09/06/2016 compreso.
7. VALORE DEL CONTRATTO: Il valore stimato del contratto è pari a Euro 65.573,77 - Iva esclusa. 

L’importo complessivo a base di gara per il periodo dal 21/09/2015 al 09/06/2016 è stato stabilito in Euro 65.573,77 più IVA se dovuta, comprensivo di tutte le attività, interventi e prestazioni previste nel capitolato e nell’offerta formulata dal concorrente per l’intero periodo.

I concorrenti devono formulare la percentuale di ribasso rispetto al costo orario base di gara: in cifre e lettere.

· prestazione integrativa di assistenza di pre e post scuola base d’asta costo orario: 18 euro IVA esclusa.
Con la presentazione dell’offerta si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le clausole e le condizioni del presente capitolato speciale d’appalto.

8. CAUZIONE: L’istanza dei concorrenti deve essere corredata , ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006, da una cauzione provvisoria pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo presunto della fornitura al netto dell’I.V.A., (€ 1.311,47), ridotta del 50% se l’operatore economico è in possesso della certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee:
· da versamento in contanti o in titoli del debito pubblico presso Tesoreria Comunale BIVERBANCA di Vercelli;

· da fideiussione bancaria, polizza assicurativa, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta.
9. OFFERTA TECNICA: criteri di valutazione

	
	PIANO – PROPOSTE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO


	Max. 50 punti

	A
	Coordinamento generale dei servizi

	Max 3 punti

	B
	Progetto educativo svolgimento servizio di pre scuola
	Max 7 punti

	C
	Progetto educativo svolgimento servizio di post scuola
	Max 7 punti

	D
	Materiale e attrezzature che saranno utilizzati nei servizi di pre e post scuola


	Max 4 punti

	E
	Modalità di comunicazione con i referenti del Settore Istruzione e con le famiglie per verifiche sull’andamento del servizio, soluzione di eventuali problematiche, gestione dei reclami
	Max 2 punti

	F
	Modalità di sorveglianza e cura dei bambini (appelli, passaggi di consegne con il personale scolastico, ecc)
	Max 4 punti

	G
	Gestione delle situazioni di emergenza (con particolare riferimento alla prevenzione e alla gestione degli infortuni)
	Max  7 punti

	H
	Attività di formazione e aggiornamento del personale prevista prima dell’inizio e durante lo svolgimento dei servizi (contenuti, durata, tempistica)
	Max  7 punti

	I
	Modalità e tempistica di selezione del personale; sostituzione del personale assente (con riferimento sia alle assenze impreviste che a quelle programmate) e strategie per il contenimento del turn over a garanzia della continuità educativa
	Max 5 punti

	L
	Modalità e strumenti di monitoraggio e valutazione dei servizi: precisare strumenti, contenuti, tempistica, modalità di raccolta e di rielaborazione dei dati acquisiti, presentazione dei risultati, ecc.
	Max 4 punti


L’attribuzione dei punteggi avverrà come segue:
· assegnazione, a ciascuna voce dell’offerta qualità, di un coefficiente compreso tra 0 e 1, espresso in valori decimali (0 – 0,1 – 0,2 – ecc.). I coefficienti saranno attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari, sulla base della seguente scala di valutazione:
	Coefficiente – Valutazione proposta 

	   0                                         non valutabile

	0,1                               del tutto inadeguata

	0,2                                          inconsistente

	0,3                       gravemente insufficiente 

	0,4                                                      scarsa

	0,5                                              sufficiente

	0,6:                                                 discreta

	0,7                                                     buona

	0,8                                               eccellente

	0,9                                                     ottima

	   1                                        massima/piena


· calcolo della media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari;
· attribuzione del coefficiente 1 all’offerta con il valore medio più alto, proporzionando ad essa i coefficienti delle medie provvisorie delle altre offerte prima calcolate;

· moltiplicazione del coefficiente riparametrato per il valore massimo attribuibile ad ogni voce dell’offerta;

· somma dei punteggi attribuiti alle singoli voci;

· riparametrazione finale a 50 (cioè al massimo dei punti previsti per l’insieme degli elementi tecnici) dell’offerta con il punteggio più elevato, con assegnazione a tutte le altre offerte di un punteggio proporzionale decrescente.

Nell’attribuzione del punteggio si terrà conto solo delle prime due cifre decimali, con arrotondamento della seconda (il centesimo) all’unità superiore se la terza cifra decimale è uguale o superiore a 5.

10. OFFERTA ECONOMICA: attribuzione punteggio
Al ribasso percentuale rispetto al costo orario base di gara:  

	Max 50 punti


Verrà assegnato il punteggio massimo di 50 punti al prezzo minimo; agli altri in proporzione, applicando la seguente formula: 50 moltiplicato per l’offerta più bassa, diviso l’offerta in esame.
Le offerte giudicate idonee verranno valutate da una Commissione tecnico-amministrativa che sarà nominata con provvedimento del Direttore del Settore Cultura, Sport ed Eventi.

La Commissione giudicatrice ha la facoltà, nel corso dell'esame delle offerte, di richiedere alle ditte candidate ulteriori chiarimenti e delucidazioni sulle stesse, allo scopo di formulare giudizi meglio approfonditi e documentati.

In presenza di una sola offerta valida, l’Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare e di procedere ad una nuova gara nei modi che riterrà più opportuni; fatta salva in ogni caso la facoltà di cui all’art. 81, comma 3, D. Lgs. 163/2006, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto;

L'amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare l'appalto previa motivata determinazione dirigenziale. L'eventuale mancata aggiudicazione non comporta a favore dei concorrenti il diritto a rimborsi di indennità di sorta.

Le offerte ritenute anomale potranno essere escluse ai sensi dell'Art. 86, 87 e 88 del D.Lgs. 163/2006.

L’offerta dovrà altresì indicare l’aliquota I.V.A. da applicare.

11. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA - a pena di esclusione: saranno ammesse a partecipare alla gara le imprese:

1. iscritte alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per attività inerenti al tipo di servizi in appalto,

2. che non si trovino nelle situazioni di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006;

3. in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi dell’art. 17 della legge n. 68 del 1999;

4. che abbiano fornito alla Pubblica Amministrazione servizi analoghi a quelli oggetto del presente bando, per un fatturato complessivo nell’ultimo triennio di almeno € 180.000,00 IVA esclusa;

5. che abbiano maturato almeno tre anni di esperienza nel settore di servizi analoghi a quelli oggetto del presente bando ed in favore della Pubblica Amministrazione;

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: a pena di esclusione: le offerte, contenute in busta chiusa, sigillata e siglata su ogni lembo, recanti la scritta “Offerta per il SERVIZIO INTEGRATIVO DI ASSISTENZA DI PRE E POST SCUOLA NELLE SCUOLE PRIMARIE DEGLI ISTITUTI COMPRENSIVI DI VERCELLI –  periodo settembre – giugno 2016, devono pervenire al protocollo del Comune di Vercelli, entro le ore 12,00 del giorno 24 agosto 2015, esclusivamente al seguente indirizzo: Comune di Vercelli - Ufficio Protocollo - Piazza Municipio 5 – 13100, Vercelli.

Resta inteso che il plico viaggia ad esclusivo rischio del mittente e quindi se per qualsiasi motivo, non dovesse giungere a destinazione in tempo utile, il Comune non assume responsabilità alcuna.

Il progetto tecnico, che dovrà sviluppare in modo organico tutti i punti che saranno oggetto di valutazione, come descritto all’art. 9 del presente bando.

Al progetto tecnico dovrà essere allegato il programma dettagliato del corso di formazione per gli operatori  e i loro curricula.
Il progetto tecnico dovrà essere redatto in un numero massimo di 5 facciate formato A4 dattiloscritte con carattere Arial o Times New Roman, di dimensione 12, per un massimo di 40 righe per ogni facciata.
L’offerta con l’indicazione del ribasso sul prezzo orario offerto (IVA esclusa) dovrà essere contenuta in separata busta chiusa, a sua volta sigillata e siglata su ogni lembo, e contenuta all’interno della busta principale.

Per partecipare alla gara il soggetto concorrente dovrà dichiarare nell’istanza di partecipazione (Allegati “A/1 e A/1/1”), a pena di esclusione:

1.  di essere in possesso dei seguenti requisiti essenziali:

A. (solo per le società Cooperative) essere iscritta nel registro provinciale (ex regionale) della Cooperative Sociali;

B. (solo per le società cooperative) essere iscritta nel Registro Prefettizio delle Cooperative Sociali della provincia in cui ha sede;

C. essere iscritta alla Camera di Commercio della provincia in cui ha sede e da cui risulti l’attività esercitata;

D. di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 38 comma 1 del D.Lgvo 163/2006;

E. essere in regola con i versamenti contributivi, previdenziali ed assicurativi dei propri associati secondo la legislazione italiana;

F. essere in regola con gli adempimenti in materia di contributi sociali, imposte e tasse secondo la legislazione italiana;

G. rispettare i contratti collettivi di settore;

H. rispettare la legislazione in materia di prevenzioni infortuni;

I. di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi dell’art. 17 della legge n. 68 del 1999;

J. di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, del costo del lavoro e dei costi relativi agli obblighi in materia di sicurezza, con particolare riferimento al decreto legislativo 81/08;

K. di aver fornito alla Pubblica Amministrazione servizi analoghi a quelli oggetto del presente bando, per un fatturato complessivo nell’ultimo triennio di almeno EURO €. 180.000,00 IVA esclusa;

L. di avere maturato almeno tre anni di esperienza nel settore di servizi analoghi a quelli oggetto del presente bando ed in favore della Pubblica Amministrazione;

M. dichiarare di aver preso visione di ogni parte del Capitolato e del bando di gara e di accettare ed osservare tutto quanto ivi previsto.
Allegando:

2) fotocopia di un documento di identità in corso di validità del dichiarante;

3) progetto tecnico di gestione del servizio, contenuto in non più di 5 facciate, sottoscritto in ogni pagina;

5) curriculum professionale del personale impiegato (contenente la propria residenza, l’elenco dei titoli di studio e formativi e delle esperienze professionali pregresse e quant’altro utile ai fini dell’assegnazione dei punteggi di cui all’art. 9), predisposto in forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n 445 del 28/12/2000 e da essi sottoscritto, accompagnato da fotocopia di un loro documento di identità;

6) cauzione provvisoria pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo presunto della fornitura al netto dell’I.V.A.;

7) busta chiusa, sigillata e siglata su ogni lembo contenente l’offerta economica;

13. APERTURA OFFERTE: La Commissione giudicatrice, appositamente nominata dal Dirigente del Settore Cultura, Sport ed Eventi, riunita in seduta pubblica, alle ore 09.00 del giorno 25 agosto 2015 presso una sala della residenza municipale sita in piazza Municipio, 5, Vercelli, procederà all’esame dei plichi pervenuti, all’apertura della busta contenente la documentazione amministrativa, per verificarne la regolarità ai fini dell’ammissione alla gara e comunicarne ai presenti l’elenco dei concorrenti ammessi. Alla gara potranno assistere i rappresentanti legali dei concorrenti interessati ovvero un loro delegato (munito di apposita delega scritta).

Successivamente la Commissione procederà, in seduta riservata, all’apertura delle buste contenenti il progetto gestionale, con l’assegnazione dei relativi punteggi.

In seconda seduta pubblica, a cui verranno ammessi ad assistere i legali rappresentanti dei partecipanti o loro delegati, alle ore 09.00 del 26.08.2015, presso una sala della residenza municipale, la Commissione, dopo aver resi noti i punteggi di qualità assegnati, procederà all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, con l’attribuzione dei relativi punteggi e la formazione della graduatoria finale.

Il Presidente della Commissione giudicatrice potrà richiedere ai soggetti partecipanti alla gara di fornire ogni notizia utile a chiarire i contenuti dell’offerta e della documentazione presentata o di integrare la documentazione presentata.

La Commissione procederà all’aggiudicazione provvisoria a favore dell’offerta, cui sarà attribuito il punteggio più alto ed all’approvazione della graduatoria finale.

Nel caso in cui più concorrenti raggiungano un punteggio massimo globale uguale, l’aggiudicazione avverrà per sorteggio.

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida.

Con la presentazione dell’offerta si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le clausole e le condizioni del Capitolato speciale d’appalto e della presente lettera di invito.

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere, ad aggiudicazione definitiva intervenuta, alla revoca della stessa, per motivi di interesse pubblico.

14. PAGAMENTI:Il pagamento del servizio in oggetto sarà effettuato con le modalità previste dal capitolato d’appalto ed in conformità delle disposizioni di legge e alle norme regolamentari in materia di contabilità.
15. ADEMPIMENTI A CARICO DELL'AGGIUDICATARIO: L'aggiudicatario dovrà:

· prestare cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 113 del D.Lgs.  n. 163/2006 e s.m.i.

· firmare il contratto nel giorno e nell'ora che verranno indicati con comunicazione scritta, con avvertenza che, in caso contrario, l'Amministrazione potrà procedere alla risoluzione del contratto, comunque formatosi con l'aggiudicazione, e all'affidamento al concorrente che segue nella graduatoria;

· predisporre tutto quanto necessario per dare inizio al servizio nei termini fissati dall'Amministrazione comunale;

16. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:Il responsabile del procedimento relativo al servizio oggetto del presente appalto è individuato nella persona del Dott. Gianni Vercellone, Dirigente del Settore Cultura, Sport ed Eventi del Comune di Vercelli.

17. ALTRE INFORMAZIONI: La stazione appaltante procederà ad effettuare i controlli sulle dichiarazioni rese dall'aggiudicatario. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo la stazione appaltante procederà all’applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni, nonché alla esclusione di detto soggetto, ad individuare nuovo aggiudicatario provvisorio oppure a dichiarare deserta la gara alla luce degli elementi economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione.

Il verbale di gara non costituisce contratto; l'esito della gara formerà oggetto di approvazione formalizzato con determinazione del Dirigente preposto.

I concorrenti, ad eccezione dell'aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

Il Comune declina ogni responsabilità in merito ad eventuali disguidi o ritardi. 

Per tutto quanto non previsto nel presente bando si rinvia alle norme contenute nel capitolato S. d’A allegato quale parte integrante e sostanziale al presente bando nonché alle vigenti disposizioni legislative e regolamentari che disciplinano la materia.

IL DIRETTORE DEL SETTORE CULTURA, SPORT,

ED EVENTI 

f.to

(Dott. Gianni Vercellone)

Piazza Municipio 5 - tel. 0161 596372-5961 - fax 0161 596270

E-mail  protocollo@cert.comune.vercelli.it     http://www. comune.vercelli.it


